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山东理工大学美术学院

美术院字〔2021〕8 号

关于印发《美术学院外出写生及艺术考察
实施办法》的通知

院属各系、科室、中心：

《美术学院外出写生及艺术考察实施办法》业经研究同意，

现予以印发，请结合工作实际，认真贯彻执行。

美术学院

2021 年 11 月 11 日
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美术学院外出写生及艺术考察
实施办法(修订版）

外出写生及艺术考察是美术学院专业教学的重要组成部

分，是提高学生专业技能和开拓艺术视野的重要手段。为规范

教学秩序，保证教学质量，特制订本办法。

一、基本原则

1.学院各专业学生均有三次带补助的外出课程，带补助课

程须在教学科研办公室备案；外出写生、艺术考察须严格按照

教学计划进行。

2.艺术考察外出时间一般不超过 9 天；外出写生课程一般

不超过 2 周，2 周以上写生课需增加校内写生环节；外出返校时

间以不影响下一周正常开课为原则。

3.艺术考察以系或级部为单位统一安排，不少于 25 名学生

配备一名带队老师（超出部分按照四舍五入原则配备）。写生类

课程按自然班级排课。

4.外出课程，带队教师餐、宿原则上与学生同等标准。系

主任排课应充分考虑带队教师的年龄、性别、健康、责任心等

因素，周全安排。

二、实施流程

1.外出申请

（1）外出写生和艺术考察活动由系主任指定一位带队教师

设计路线（外出考察需确定长、短两条不同路线），并提前两周

通过钉钉办公平台启动“外出申请”程序。系主任按专业及课
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程要求审核路线的合理性，确认是否通过。

（2）学院相关人员审批后，学院办公室接收并确认外出相

关信息，根据提交的路线组织至少两家旅行社进行竞价。并将

竞价情况反馈给系主任确认选择，带队教师可跟旅行社对线路

进行细化与调整，对不合理处协商修改，最终由带队教师与学

生一起确认外出线路。

2.出行准备：（外出写生及艺术考察前一周内）

（1）系主任组织好实践学习动员会，带队教师安排学生做

好外出学习等方面相关准备工作。

（2）年级辅导员组织纪律安全教育会。学院副书记或团委

书记代表学院强调有关安全、纪律等事宜；辅导员组织学生签

订安全协议；汇总带身份证号码的学生名单提交给办公室用于

旅行社购买意外保险。

3.过程管理

（1）带队教师对外出写生和艺术考察要高度重视，精心组

织和管理，外出期间与学院保持信息畅通，确保实习实践任务

的圆满完成和全体外出师生的人身财物安全。重大问题或意外

事故，要及时向学院办公室汇报，否则，按教学事故有关规定

处理。

（2）学生应严格遵守安全协议书规定的内容，服从领导、

听从指挥、遵纪守法，尊重实习实践当地的民风民俗。凡不服

从安排、擅自行动者，按有关纪律规定给予处分。

（3）写生、考察路线及考察地点，须按照出发前经批准同

意的路线和地点进行，不得随意改变。如确需调整个别景点，
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带队教师与带队导游需协商一致，无异议方可调整，因此产生

的费用变化协商解决；如遇特殊情况改变行程，带队教师需向

学院报告。

（4）带队教师结束行程返校须向学院报备。

4.工作总结

（1）外出写生结束后，带队教师要加强指导，组织学生举

办写生汇报展。

（2）专业考察结束后，每位同学都要依据老师要求完成考

察报告或符合课程要求的考察实践作业，带队教师要认真批阅。

（3）带队老师回校后要及时总结并写出总结报告，交教学

管理科存档。

三、经费使用与报销

根据学校财务报销制度和我院的实际情况，对外出写生及

艺术考察的经费使用作如下规定：

（1）在学院备案的培养方案规定外出的课程给予学生补

贴，未在培养方案规定且未在学院备案的外出课程不予学生补

贴。

（2）艺术考察外出教师补助标准：100 元/人/天/标准间；

50 元/人/天/单人间。

（3）专业写生外出教师补助标准：50 元/人/天。

（4）艺术考察外出学生补助标准：200 元/人/次。

（5）专业写生外出学生补助标准：100 元/人/次。

（6）因课程需要经学院批准的临时外出考察课程，学院给

予考察车费 50%的费用补助，其余费用由带队老师与学生协商自
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行解决。

四、其他事项

写生或艺术考察一般由学院办公室联系旅游公司承接，教师

及其他费用由学院办公室统一与旅游公司结算。

如有重大美术展览或艺术考察活动，由美术学院在全院范围

内集体组织，并视学院财务状况制定临时政策。

本办法自公布之日起执行。

2021 年 11 月 1 日
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美术学院综合办公室 2021年 11月 11日印发


